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Stellenausschreibung Finanzkraft

Seit den 1980er Jahren ist das Biro ein Treffpunkt fir Menschen aus Minchen und Umgebung, die sich
kritisch mit den ungleichen Nord-Siid-Beziehungen auseinandersetzen. Wir unterstiitzen soziale
Bewegungen in Zentralamerika und Mexiko solidarisch und informieren hier tiber die dortigen Entwicklungen.

Als Verstarkung fiir unser Team suchen wir ab dem 01.10.2016 eineN Finanzreferent*in
(Buchhaltungsfachkraft oder jemanden mit ahnlicher Berufserfahrung) fiir 20 - 24 Stunden/Woche

Das Arbeitsfeld umfasst:

— Finanzbuchhaltung

— Personalverwaltung und Lohnbuchhaltung

— Planung des Haushalts und laufende Uberwachung der Finanzen

— Erstellen von Zwischenberichten und Jahresabschlissen

— Abrechnung von Veranstaltungen und Seminaren

— Unterstltzung bei der Antragstellung fiir Projektgelder

— Erstellung von Verwendungsnachweisen sowie die finanzielle Abwicklung von Projekten
— Betreuung und Verwaltung von Spender*innen und Mitgliedern

— Erstellen von Steuerklarungen

Wir erwarten:

— Erfahrung in Buchfiihrung und Kostenrechnung

— Gute Kenntnisse eines Buchhaltungsprogramms (vorzugsweise Lexware)

— Fahigkeit zur schnellen Einarbeitung in biroeigene Software

— Grundkenntnisse im Steuerrecht und die Bereitschaft, sich in vereins- und steuerrechtliche Fragen
einzuarbeiten

— Bereitschaft zur Ubernahme von Verantwortung

— Fahigkeit zum eigenstandigen Arbeiten und zur Zusammenarbeit in einem selbstverwalteten Team

— Interesse und Engagement flir die Ansatze und Inhalte unserer Arbeit

Wiinschenswert waren auflerdem:

— Erfahrungen im Tétigkeitsfeld von gemeinnitzigen Vereinen bzw. Nichtregierungsorganisationen
— Spanischkenntnisse

Wir bieten:
— Einheitslohn (angelehnt an TV&D 9)
— nettes Team
— die Mdglichkeit zu flexiblen (z. B. familienfreundlichen) Arbeitszeiten nach Absprache

— die Ublichen Freiheiten eines selbstverwalteten Kollektivs
— die Mdglichkeit, in einem emanzipativen Projekt zu arbeiten

Selbstverstandlich sind Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund willkommen.
Kontakt fiir Nachfragen: Samuel Weber, Oku-Bliro, Tel.: 089-4485945

Bewerbungen per Mail spatestens bis zum 15.09.2016 an: info@oeku-buero.de
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